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ПОЛОЖЕНИЕ
о выпускных квалификационных работах 
выпускников БПОУ «Усть-Заостровский СТ»
по программам подготовки специалистов среднего звена
с. Усть-Заостровка

1. ВВЕДЕНИЕ
1.1 Цель положения

Настоящее положение регламентирует порядок организации выполнения, оформления и защиты выпускной  квалификационной работы по программам подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в бюджетном профессиональном образовательном учреждении Омской области «Усть-Заостровский сельскохозяйственный техникум» (далее Техникум).
Положение вступает в силу со дня утверждения.

2. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
Требования положения обязательны для применения всеми участниками государственной итоговой аттестации (преподаватели, обучающиеся и лица, привлекаемые к государственной итоговой аттестации) при выполнении выпускной квалификационной работы по программам СПО ППССЗ.
3. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ, СОКРАЩЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ

ППССЗ – программам подготовки специалистов среднего звена.
СПО – среднее профессиональное образование.
ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт.
ГИА – государственная итоговая аттестация

ГЭК– государственная экзаменационная  комиссия

ВКР – выпускная квалификационная работа

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1 Назначение документа
4.1.1. Согласно приказу Министерства образования и науки РФ от 16 августа 2013 г. N 968 "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования" (в редакции от 17 ноября 2017г.) в зависимости от осваиваемой образовательной программы среднего профессионального образования и в соответствии с ФГОС СПО выпускники, осваивающие программы подготовки специалистов среднего звена ВКР выполняют в виде дипломной работы (дипломного проекта).
4.1.2. Темы выпускных квалификационных работ определяются Техникумом. Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы, в том числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического применения. При этом тематика выпускной квалификационной работы должна соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего профессионального образования.
4.1.3. Целью ВКР является:
- систематизация и закрепление знаний выпускника по специальности при решении конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе.
- установление соответствия результатов освоения студентами образовательных программ СПО, соответствующим требованиям ФГОС СПО;
4.1.4. При выполнении и защите ВКР выпускник демонстрирует соответствие результатов освоения образовательной программы СПО, соответствующим требованиям ФГОС СПО.
4.1.5. Период выполнения ВКР состоит из нескольких этапов:

- выбор и закрепление объекта производственной практики;

- выбор и закрепление темы ВКР (в зависимости от места прохождения практики);

- разработка и утверждение индивидуального задания на выполнение ВКР;

- сбор материала для ВКР на объекте практики;

- защита ВКР на заседании Государственной экзаменационной  комиссии (ГЭК).

4.1.6. Выпускная квалификационная работа – это самостоятельная работа, поэтому обучающиеся несут персональную ответственность за:

- выполнение календарного плана;

- самостоятельность выполнения ВКР;

- достоверность представленных данных и результатов;

- оформление, структуру и содержание ВКР;

- соответствие предоставленных комиссии электронных версий (ВКР, презентационных материалов) бумажным версиям документов;

- исправление недостатков в ВКР, выявленных руководителем;
- достоверность представленных в информационных источниках ссылок на Интернет;

- ресурсы и литературные источники.
4.2 Выбор темы
4.2.1. Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются преподавателями. Выпускник имеет право предложить на рассмотрение методического объединения собственную тему ВКР.
4.2.2. Темы выпускных квалификационных работ должны отвечать современным требованиям развития науки, техники, производства, экономики, культуры и образования.

4.2.3 Обучающимся предоставляется право выбора темы ВКР. Выбор темы ВКР осуществляется исходя из интереса к проблеме, возможности получения фактических данных, а также наличия специальной литературы. 

4.2.4. При выборе темы обучающийся руководствуется списком тем, рекомендуемых утвержденной Программой государственной итоговой аттестации. 
4.2.5. В течение недели с момента выбора темы учебной частью Техникума формируется приказ о закреплении тем и руководителей ВКР. 
4.3. Руководитель выпускной квалификационной работы

4.3.1. Основными функциями руководителя выпускной квалификационной работы являются:
- разработка индивидуальных заданий, составление содержания ВКР (Приложение 1);
- консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения ВКР;

- оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;
- контроль хода выполнения ВКР;

- оказание помощи (консультирование обучающегося) в подготовке презентации и доклада для защиты ВКР;
- подготовка письменной рецензии (отзыва) на выпускную квалификационную работу.

4.3.2. По ВКР предусмотрены консультации.
4.3.3. После издания приказа о закреплении тем ВКР, руководитель ВКР в течение 1 недели выдает обучающемуся индивидуальное задание на выполнение ВКР (Приложение 1). 
4.3.4. Индивидуальные задания на выпускную квалификационную работу подписываются руководителями работы и утверждаются заместителем директора. Один экземпляр задания на ВКР хранится у руководителя, второй экземпляр выдается обучающемуся.
4.3.5. Индивидуальные задания на выпускную квалификационную работу сопровождаются консультацией, в ходе которой разъясняются назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей выпускной квалификационной работы.

4.3.6. Руководитель контролирует выполнение обучающимся нормативных требований по структуре, содержанию и оформлению ВКР.

4.3.7 Руководитель в срок до пяти рабочих дней с момента предоставления студентом итогового варианта ВКР (один - на бумажном носителе, другой – в электронном варианте) подписывает её, пишет (рецензию (отзыв) и вместе с индивидуальным заданием сдает в учебную часть.
4.3.8. По завершении обучающимся подготовки ВКР руководитель проверяет качество работы, подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным рецензией (отзывом) передает заместителю руководителя.
4.4. ВКР для СПО ППССЗ
4.4.1. Выполнение выпускной квалификационной работы призвано способствовать систематизации, закреплению и совершенствованию полученных обучающимся общих и профессиональных компетенций.
4.4.2. Требования к содержанию, объему и структуре ВКР определяются образовательной организацией. Объем ВКР определяется исходя из специфики специальности. При выполнении ВКР в форме опытных образцов изделий, продуктов и пр., а также при творческих работах количество листов расчетно-пояснительной записки должно быть уменьшено без снижения общего качества ВКР. Она должна быть актуальной, представлять практическую значимость и может выполняться по предложениям образовательного учреждения, организаций и предприятий.

4.4.3. Дипломная работа (дипломный проект) имеет следующую структуру:
- Титульный лист

- Индивидуальное задание

- Содержание
- Введение, во введении необходимо обосновать актуальность и практическую значимость выбранной темы, сформулировать цель и задачи, объект и предмет ВКР, круг рассматриваемых проблем. Объем введения должен быть не более 5 страниц.
- Основная часть, включает главы (параграфы, разделы) в соответствии с логической структурой изложения. Название главы не должно дублировать название темы, а название параграфов - название глав. Формулировки должны быть лаконичными и отражать суть главы (параграфа).
Основная часть ВКР должна содержать, как правило, две главы.

Первая глава посвящается теоретическим аспектам изучаемого объекта и предмета ВКР. В ней содержится обзор используемых источников информации, нормативной базы по теме ВКР. В этой главе могут найти место статистические данные, построенные в таблицы и графики.
Вторая глава посвящается анализу практического материала, полученного во время производственной практики (преддипломной). В этой главе содержится:

- анализ конкретного материала по избранной теме;

- описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и предмета изучения на основе анализа конкретного материала по избранной теме;

- описание способов решения выявленных проблем.

В ходе анализа могут использоваться аналитические таблицы, расчеты, формулы, схемы, диаграммы и графики.
- Заключение – завершающей частью ВКР является заключение, которое содержит выводы и предложения с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и за дачами, раскрывает значимость полученных результатов. Заключение не должно составлять более пяти страниц текста. Заключение лежит в основе доклада студента на защите.
- Список использованных источников отражает перечень источников, которые использовались при написании ВКР (не менее 20), составленный в следующем порядке:

- федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к предыдущим);

- указы Президента Российской Федерации (в той же последовательности);

- постановления Правительства Российской Федерации (в той же очередности);

- иные нормативные правовые акты;

- иные официальные материалы (резолюции-рекомендации международных организаций и конференций, официальные доклады, официальные отчеты и др.);

- монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке);

- иностранная литература;

- интернет-ресурсы.
- Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих вспомогательное значение, например: копий документов, выдержек из отчетных материалов, статистических данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п.
Объем ВКР должен составлять 30 - 50 страниц печатного текста (без приложений).
4.5. Общие требования к оформлению выпускной квалификационной работы

4.5.1. Несоответствие оформления выпускной письменной работы перечисленным ниже требованиям влечет за собой снижение оценки, выставляемой государственной экзаменационной комиссией. Вне зависимости от способа выполнения работы качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения. При выполнении ВКР необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения по всей работе. Работы сдаются  в папках скоросшивателях.
4.5.2. Решение о формате оформления ВКР принимается в соответствии с Системой менеджмента качества, внедренной в образовательной организации, обеспечивающими управление действующими в ней проектами. 
Обучающийся может применять для оформления документации ВКР автоматизированные системы проектирования и управления (САПР).

Требования к оформлению ВКР должны соответствовать требованиям ЕСТД и ЕСКД, ГОСТ 7.32-2001 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу "Отчет о научно-исследовательской работе", ГОСТ 7.1-2003 "Библиографическая запись. Библиографическое описание", ГОСТ 7.82-2001 "Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов" и (или) другим нормативным документам (в т.ч. документам СМК). 
Текст работы должен быть выполнен машинописным способом с применением печатающих и графических устройств ЭВМ. Его качество должно удовлетворять требованию четкого воспроизведения средствами репрографии.

Работа должна быть выполнена на стандартном белом листе бумаги формата А4 (210 мм х 297 мм). Текст работы выполняется с использованием компьютерного набора. Предпочтительным является использование  программы-редактора типа Word. Текст работы распечатывается на принтере на одной стороне белой бумаги формата А4 (210 x 297 мм), если иное не предусмотрено спецификой. 

Устанавливаемые поля должны иметь следующий размер:

верхнее
- 2 см;
нижнее
- 2 см;

левое

- 3 см;
правое
- 1 см.

Текст работы должен быть набран шрифтом Times New Roman, кегль (размер шрифта) — 14. Междустрочный интервал — полуторный. 

Выравнивание текста осуществляется по ширине.

Нумерация страниц производится по центру внизу страницы. Первая страница (Титульный лист), вторая страница (Задание), третья страница (Содержание) не нумеруются, но учитываются при вставке номеров страниц.

Оформление заголовков глав (параграфов, пунктов) производится по следующим правилам:

· заголовок может располагаться как по центру рабочей строки, так и от левого поля страницы;

· заголовки пишутся прописными буквами;

· переносы в заголовках не допускаются;

· знаки препинания (кроме вопросительного знака) в конце заголовков не ставятся;

· большие заголовки (более 50 знаков включая пробелы) должны быть распределены на несколько строк, при этом каждая строка должна иметь по возможности смысловое значение;

· текст большого заголовка выполняется через один интервал;

· интервал от заголовка до текста на один интервал превышает интервал между строками текста;

· нельзя писать заголовок в конце страницы, если на ней не умещаются, по крайней мере, две строки идущего за заголовком текста.

Знаки препинания ставятся непосредственно после последней буквы слова. После них, если не ставится многоточие, делается пробел. Слова, заключенные в скобки, не отделяются от скобок пробелом. Знак «тире» всегда отделяется с двух сторон пробелами. После знака «№» делается пробел. В сочетании знаков промежутки между ними не делаются, за исключением тире. Знак «%» пишется после цифры без пробела.

Каждый абзац печатается с красной строки.

При использовании в работе таблиц, схем, рисунков, диаграмм и т. д. следует учитывать следующее:

· каждая таблица или иллюстрация должна иметь номер; не нумеруется только единственная в тексте таблица или иллюстрация;

· нумерация таблиц и иллюстраций может быть как сквозной (Таблица 1, Таблица 2 и т. д.), так и по главам (Рис.1.1, Рис.5.2 и т. д.);

· при нумерации таблиц и иллюстраций знак «№» не ставится. Точка после цифры, обозначающей номер таблицы (иллюстрации), также не ставится;

· в таблице нельзя оставлять пустые графы; следует заполнять их либо знаком « – », либо писать «нет» или «нет данных».

Главы, параграфы, пункты, подпункты текста нумеруются арабскими цифрами с точкой, например: 1., 1.1., 1.1.1. и т.д.

Введение, главы основной части, заключение, список литературы и приложения должны начинаться с новой страницы и иметь заголовок, напечатанный прописными буквами. Параграфы, пункты и подпункты располагаются по порядку друг за другом и печатаются строчными буквами.

Заголовки структурных элементов текста следует располагать по центру строки без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Расстояние между заголовками и текстом должно быть не менее 2 интервалов.

4.5.3. Требования к оформлению графической части письменной работы.

Графическая часть письменной работы должна отражать основные ее результаты и наглядно подтверждать изложенный в тексте материал.

Графическая часть письменной работы может быть представлена в виде схем, рисунков, графиков, диаграмм, гистограмм, таблиц, чертежей, карт и др.

Графическая часть письменной работы выполняется на бумажных носителях формата А4. Допускается использование фотоносителей, демонстрируемых с использованием технических средств.

Наглядные графические документы на бумажных носителях могут быть выполнены вручную черной тушью (фломастером) или с использованием, графических устройств вывода ЭВМ (графопостроителей).

Оформление наглядных графических документов письменной работы должно соответствовать общим требованиям к выполнению графических документов и обеспечивать их ясность и удобство чтения.

Наглядные графические документы следует выполнять на форматах, установленных ГОСТ 2.301.

Надписи на наглядных графических документах следует выполнять вручную шрифтом в соответствии с требованиями ГОСТ 2.304 или машинным способом.

Толщина линий - по ГОСТ 2.303. При выполнении наглядных графических документов необходимо применять условные графические обозначения, установленные нормативными документами. При использовании дополнительных графических обозначений должны быть приведены соответствующие пояснения.

Чертеж оформляют рамкой (рис. 1) и основной надписью (угловым штампом в соответствии с ГОСТ 2.104-68 ЕКСД. 

[image: image1.jpg]



Рис. 1. Рамка чертежа и прямоугольник для основной надписи: 

1  — обозначение документов, 2 — границы формата,

3 — основная надпись, 4 — рамка чертежа,

5 — инвентарные номера и подписи
Чертежи оформляют рамкой (рис. 1), которую наносят внутри границ формата: сверху, справа и снизу — на расстоянии 5 мм, слева — на расстоянии 20 мм (для брошюровки чертежа). Внутри рамки в правом нижнем углу помещается основная надпись. На листах формата 11 основную надпись помещают вдоль короткой стороны листа. Рамку и графы основной надписи выполняют сплошной основной линией.
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Рис. 2. Основная надпись для технических чертежей

 Форма, содержание и размер граф основной надписи (рис. 2) должны соответствовать ГОСТ. Для текстовых документов форма основной надписи несколько иная. Обозначение документа должно иметь следующую структуру: начальные буквы слов темы письменной экзаменационной работы, номер чертежа сборочной единицы, номер чертежа детали, код документа.

В обозначении темы письменной работы может быть сочетание букв и цифр. Например, при названии темы  «Техническое обслуживание системы питания КАМАЗ 53215» будет шифр  ТО СП КАМАЗ 53215. Номер чертежей сборочных единиц: 01, 02, 03 и т.д. Номер чертежей деталей: 001, 002, 003 и т.д. Код документа определяется его видом: ПЗ – пояснительная записка, ВО – чертеж общего вида, СБ – сборочный чертеж, ТБ – таблицы, ГЧ – габаритный чертеж,  Э – электрическая схема, Г – гидравлическая схема, П – пневматическая схема, И – инструкция, Д – прочие документы, например графики, схемы технологических процессов.

Пример обозначения: ТО СП КАМАЗ 53215 00.000.ПЗ.

Чертежи выполняют на листах чертежной бумаги с определенным соотношением размеров сторон листа, т. е. на листах определенных форматов.
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Рис. 3. Схема построения форматов 

(чертой обозначены основные форматы)

Обозначение формата: A4(11) – A3(12) – A2(22) – A1(24) – A0(44)
Размеры сторон формата, мм: 297×210 – 297×420 – 594X420 – 594×841 – 1189×841.

 На схеме построения форматов (рис. 3) основные форматы подчеркнуты.  При выполнении чертежа длинную сторону листа обычно располагают горизонтально. Если размеры предмета по высоте значительно больше остальных, то длинная сторона листа может быть размещена вертикально. Формат 11 располагают только по вертикали.

4.5.4.Примеры библиографического описания официальных документов:

Федеральный конституционный закон

Федеральный конституционный закон от 3 ноября 2004 г. №6-ФКЗ «О внесении изменения в статью 11 Федерального конституционного закона «О Правительстве Российской Федерации» //Собрание законодательства Российской Федерации. -2009. -№45. Ст.4376.
Федеральный закон

Федеральный закон от 11 ноября 2010 г. №139-ФЗ «О внесении изменений в Таможенный кодекс Российской Федерации» // Собрание законодательства российской Федерации. -2010. - №46 (Ч.1). -  Ст.4494.

Указ Президента РФ

Указ Президента российской Федерации от 18 ноября 2004 г. №1459 «О приеме в гражданство Российской Федерации // Собрание законодательства Российской Федерации – 2004. - № 47. – Ст. 4645.

Постановление Правительства РФ

Постановление Правительства Российской Федерации  от 2 декабря 2006 г. № 275 «О внесении изменений в Таможенный тариф российской Федерации в отношении масла пальмового» // Собрание законодательства Российской Федерации. 2006. -№50. – Ст. 5066.

Установленные стандарты

4.5.5.Правила библиографического описания монографий, учебных пособий и справочных изданий. Каждый источник, используемый при написании работы, должен быть описан соответствующим образом. В описание должны входить:

Фамилия и инициалы автора (если таковой имеется; при этом инициалы указываются после фамилии), например: Шишкин А.В.
Полное название книги без кавычек, например: Шишкин А.В. Экономическая теория;
После двоеточия указывается тип издания (учебное пособие, словарь и т.д.), если сведения об этом есть на титульном листе книги, например: Шишкин А.В. Экономическая теория: Учебник;

После косой черты даются сведения о редакторе, составителе, если книга написана более чем тремя авторами, например: Конституционное право: Словарь / Сост. В.В.Иванов;
После (-)  - указываются сведения о переизданиях, если таковые  имеются, 
например: Шишкин А.В. Экономическая теория: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп.;
После (-) – Названия города, в котором издана книга (для городов Москва и Санкт-Петербург приняты сокращения:М., СПб.), названия всех остальных городов пишутся полностью, например: Шишкин А.В. Экономическая теория: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.
Конституционное право: Словарь / Сост. В.В.Иванов. – Новосибирск;
затем, после двоеточия – название издательства, которое выпустило книгу, например: Шишкин А.В. Экономическая теория: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ВЛАДОС;
 после запятой – указываем год издания, например:  Шишкин А.В. Экономическая теория: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ВЛАДОС, 2010;
после (-) – указывается количество страниц в книге, например: Шишкин А.В. Экономическая теория: Учебник. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ВЛАДОС, 2010. – 588с.

4.6.16.4.  Библиографическое описание монографий. Например: Паперно И. Самоубийство как культурный институт. – М.: Новое литературное обозрение, 1999. – 256с.
4.6.16.5. Библиографическое описание учебников и учебных пособий. Издания одного, двух, трех авторов описывается следующим образом:

Соколов С.В. Социальнаяконфликтология:  Учеб. Пособие. – М.: ЮНИТИ, 2002. – 327с.

4.6.16.6.  Книга, у которой более чем три автора, на заглавии (в этом случае должен быть указан редактор или составитель). 

Конфликтология: Учебник  / Под ред. В. П. Ратникова. – М.: ЮНИТИ, 2004. – 512с.

4.6.16.7. Библиографическое описание справочных изданий (энциклопедий, словарей и справочников) производится следующим образом:

Борисов Е.Ф., Петров А.С., Стерликов Ф.Ф. Экономика: Справочник. – М.: Финансы и статистика, 2000. – 400с.

4.5.6. Правила библиографического описания статей  из газет, журналов.  В аналитическое описание входят: фамилия и инициалы автора (если таковой имеется; инициалы указываются после фамилии);  полное название статьи, после двух косых черт (//) идет полное наименование источника (название журнала, газеты, после (-) – год издания газеты или журнала; после (-) номер журнала или дату выхода газеты; после (-) – указывается конкретная страница, на которой опубликован материал и его печатный объем (С.2-23).

Например…….из газет

Алехин Б.И. К вопросу об эффективности российского фондового рынка // Бизнес и банки. – 2005. – 12 янв. – С. 7-8.

из журнала

Конюхова Т.В. Правовое регулирование инвестиций пенсионных фондов // Законодательство и экономика. -2004. -№12. –С.24-37.

4.6.16.9. Библиографическое описание статей из сборников, глав из книг производится следующим образом из сборника Дерюгина Т.В. Вещь как объект сервитутного права // Ученые записки. Вып.2. Т.1./Волгоградский институт экономики, социологии и права;  Отв. ред.  В.А. Юсупов. – Волгоград: Изд-во ВИСП,2006. –С.145-153 глава из книги.
Общая характеристика экологического движения в России // Лосев А.В., Провадкин Г.Г. Социальная экология. – М.:ВЛАДОС, 2000.-С.254-267.

Все источники, используемые при написании работы, располагаются в алфавитном порядке.

4.6. Защита ВКР (дипломной работы (дипломного проекта))
4.6.1. Защита дипломной работы (дипломного проекта) проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников федеральному государственному образовательному стандарту и готовности выпускника к профессиональной деятельности.

4.6.2. Перед предъявлением ВКР для защиты необходимо проверить:

- соответствие названия темы ВКР, указанной на титульном листе и в задании, названию в приказе;

- идентичность заголовков в оглавлении и в работе, а также их общую редакционную согласованность;

- правильность подкладки листов (их последовательность и размещение относительно корешка);

- правильность нумерации рисунков, таблиц, приложений, редакционную согласованность таблиц и надписей;

- наличие ссылок на рисунки, таблицы, приложения, использованные источники, правильность ссылок.

- отсутствие карандашных пометок и элементов оформления в карандаше;

- наличие сквозной нумерации страниц и соответствие ей содержания.

4.6.3. Руководитель до даты защиты подписывает работу и дает письменную рецензию (отзыв) 

(Приложение 2).
4.6.4. Содержание рецензии (отзыва) доводится до сведения студента не позднее, чем за 1 день до защиты выпускной квалификационной работы.

4.6.5. Внесение изменений в дипломную работу (дипломный проект) после получения рецензии (отзыва) не допускается.

4.6.6. Заместитель директора по учебной работе после ознакомления с рецензией (отзывом) руководителя подписывает её и предлагает педагогическому совету к допуску студента на защиту ВКР. После решения педагогического совета, подписывает на титульном листе «к защите» и передает дипломную работу (дипломный проект) в государственную экзаменационную комиссию.

4.6.7. Защита дипломной работы (дипломного проекта) проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей её состава.
4.6.8. На защиту ВКР группы по специальности 39.02.01 Социальная работа отводится две недели.
4.6.9. На защиту ВКР отводится до одного академического часа на одного обучающегося. Процедура защиты устанавливается председателем ГЭК по согласованию с членами ГЭК и, как правило, включает чтение рецензии (отзыва), доклад обучающегося (не более 10 - 15 минут), вопросы членов комиссии, ответы обучающегося. Может быть предусмотрено выступление руководителя ВКР, если он присутствует на заседании ГЭК.
4.6.10. При определении окончательной оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются:

- доклад выпускника по каждому разделу ВКР;

- ответы на вопросы;

- оценка руководителя.
Представленная ВКР оценивается в соответствии с критериями:

Основными критериями оценки ВКР являются:

· полнота решения задач, которые автор поставил перед собой в дипломной работе;

· самостоятельность выполнения работы;

· взаимосвязь теоретической и практической стороны работы;

· грамотность и логичность изложения материала;

· умение автора доказывать свою точку зрения;
- актуальность темы и соответствия современным требованиям системы образования;

- полнота и обстоятельность изложения теоретической и практической частей работы;

- правильность и полнота использованной литературы;

- качество доклада и ответов на вопросы при защите работы.
4.6.11. Заседания государственной экзаменационной комиссии протоколируются. В протоколе записываются итоговая оценка ВКР, присуждение квалификации и особые мнения членов комиссии. Протоколы заседаний государственной экзаменационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя и членами комиссии.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
5.1. Ответственность за исполнение настоящего Положения несут: заместитель директора по учебной работе, заведующий производственной практикой, методист. Ответственность и полномочия других должностных лиц, участвующих в регламентированной настоящим Положением деятельности, определены в тексте Положения.
6. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
6.1 Внешние нормативные документы

Закон Российской Федерации "Об образовании в Российской Федерации";
Федеральные государственные образовательные стандарты  СПО.

6.2 Внутренние нормативные документы

Положение о выпускной квалификационной работе

Положение о государственной итоговой аттестации выпускников БПОУ «Усть-Заостровский СТ».
7. ХРАНЕНИЕ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
7.1. Выполненные обучающимися выпускные квалификационные работы предъявляются и хранятся в техникуме на бумажном носителе и в электронном виде не менее трех лет после их защиты. Списание ВКР оформляется соответствующим актом.
7.2. Лучшие выпускные квалификационные работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть рекомендованы к публикации в сборниках научно-исследовательских материалов техникума и использованы в качестве учебных пособий в кабинетах образовательного учреждения.

7.3. Изделия и продукты творческой деятельности по решению государственной экзаменационной комиссии могут не подлежать хранению в течение трех лет. Они могут быть использованы в качестве учебных пособий, реализованы через выставки-продажи и т.п.

Приложение 1
ОБРАЗЕЦ

БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

«Усть-Заостровский сельскохозяйственный техникум»

	
	УТВЕРЖДАЮ
Заместитель директора

 _______О.В. Васильева 
«___» ________ 20__г.



 ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

на выполнение выпускной квалификационной работы
Обучающегося группы № ____            _____________________________________________
                                      (фамилия, имя, отчество)
Специальность СПО: __________________________________________________________
Дата выдачи задания «___» ________ 20___г.
1. Тема дипломной работы (дипломного проекта):
__________________________________________________________________________________
          Срок сдачи обучающимся работы «___»  _________ 20__г.
Содержание дипломной работы (дипломного проекта):
1. Введение, во введении необходимо обосновать актуальность и практическую значимость выбранной темы, сформулировать цель и задачи, объект и предмет ВКР, круг рассматриваемых проблем. Объем введения должен быть в пределах 4 - 5 страниц..
2. Основная часть включает главы (параграфы, разделы) в соответствии с логической структурой изложения. Название главы не должно дублировать название темы, а название параграфов - название глав. Формулировки должны быть лаконичными и отражать суть главы (параграфа):
- первая глава посвящается теоретическим аспектам изучаемого объекта и предмета ВКР;
- вторая глава посвящается анализу практического материала, полученного во время производственной практики (преддипломной). В этой главе содержится анализ конкретного материала по избранной теме, описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и предмета изучения на основе анализа конкретного материала по избранной теме, описание способов решения выявленных проблем.
3. Заключение (выводы и предложения с их кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и задачами, раскрывает значимость полученных результатов)

4. Список используемой литературы (не менее 20 источников).

5. Приложения:

- таблицы, рисунки, схемы, инструкции, памятки дополняющие текст;
- технологическая карта, алгоритм действий и т.д.;
- презентация работы;
- электронная версия работы.

Руководитель ВКР                                _________________ ____________
                    (подпись)                  (Ф.И.О.)
Задание получил  «___»  _________ 20__г.    подпись           Ф.И.О. обучающегося
Приложение 2

РЕЦЕНЗИЯ (ОТЗЫВ)
На дипломную работу (дипломный проект) обучающегося 
(Ф.И.О.)

Группы № _____
По специальности СПО: ________________________________________
Тема: _____________________________________________________
Общая характеристика дипломной работы (дипломного проекта):
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Положительные стороны работы:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отмеченные недостатки в работе:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение (оценка работы)____________________________________________________________
Руководитель:ВКР___________________________________________________________________




(Фамилия, Имя, Отчество)

«___» ___________20__г.

Зам. директора __________________________________________



(подпись, фамилия)
«__» ____________20__г.
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